ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
GOBIERNO MUNICIPAL
PORADQO, PUERTO RICO

PROYECTO DE ORDENANZAS NUM. __ 140

ORDENANZA NUM. 93 SERIE: 2012-2013

PARA ADOPTAR Y APROBAR EL REGLAMENTO QUE CREA UN FONDO DE CAJA MENUDA
(PETTY CASH) PARA CUBRIR LOS GASTOS DE ESTACIONAMIENTO DEL MENSAJERO OFICIAL
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE DORADQO PUERTO RICO, EN SUS GESTIONES DE ENTREGA Y
RECIBO DE DOCUMENTOS; Y PARA OTROS FINES:

POR CUANTO: El gobierno municipal de Dorado cuenta con los servicios de un mensajero
oficial cuya responsabilidad primaria es acudir ante las distintas agencias de gobierno e
instituciones privadas a llevar y recibir correspondencia, documentos oficiales y otros.

POR CUANTO: En muchos de los lugares visitados no hay facilidades de estacionamiento gratis,
hecho que obliga al mensajero a estacionarse en estacionamiento que operan mediante el
cobro de una tarifa.

POR CUANTO: Esta legislatura considera justo y razonable disponer de un fondo de caja
menuda para que el mensajero oficial en sus gestiones oficiales pueda pagar y cubrir el costo de
los estacionamientos sin sacrificar su presupuesto personal.

POR TANTO: ESTA LEGISLATURA MUNICIPAL DE DORADO PUERTO RICO, POR LA PRESENTE
ORDENA LO SIGUIENTE:

SECCION 1RA: Adoptamos y aprobamos el reglamento que crea un fondo de caja menuda
(petty cash) para cubrir los costos de estacionamiento en que incurra el mensajero oficial de

este municipio en sus gestiones de entrega y recibo de documentos.

SECCION 2DA: Se autoriza al Director de Finanzas a crear el fondo y dispone de las asignaciones
econémicas correspondientes para la efectividad de esta medida.

SECCION 3RA: Esta ordenanza entrara en vigor al ser firmado por el sefio alcalde y el
reglamento a que se hace referencia hace formar parte de la ordenanza.

ADOPTADA POR LA LEGISLATURA MUNICIPALELDIA_ 21 DE _ mayo DE 2013.

) ey s .
HON-MIGUEL A. CONCEFCION BAEZ" """ SR. JAVIER SOLANO RIVERA
PRESIDENTE LEGISLATURA MUNICIPAL SECRETARIO LEGISLATURA MUNICIPAL
APROBADA POR EL ALCALDE DE DORADO HOY 21 DE mayo DE 2013.

EZ RIVERA
ALCALDE




ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
GOBIERNO MUNICIPAL DORADQO
DORADO, PUERTO RICO

REGLAMENTONUM. _1 SERIE 2012-2013

PARA CREAR Y REGLAMENTAR UN FONDO DE CAJA MENUDA (PETTY CASH ) A SER USADO PARA QUE EL
MENSAJERO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE DORADO PUEDE CUBRIR LOS COSTOS DE
ESTACIONAMIENTO EN SUS DISTINTAS GESTIONES DE ENTREGA Y RECIBO DE DOCUMENTOS.

ARTICULO I-11-TITULO
Este reglamento se conocerd y podréa ser citado como Reglamento de Gastos de Estacionamiento.
ARTICULO Il - BASE LEGAL

Se adopta el presente reglamento en virtud de la facultad conferida al alcalde en el articulo 3.009, inciso ¢,
de la Ley 81 del 30 de agosto der 1991, Ley de Municipios Autdnomos de Puerto Rico, segln enmendada.

Este reglamento se adopta con el fin de establecer las normas y procedimientos a seguirse para crear y
disponer el uso de una caja menuda (petty cash) que facilite el estacionamiento del vehiculo municipal usado por el
mensajero en sus distintas visitas a las agencias para la entrega y recibo de documentos oficiales.

ARTICULO Il - Definiciones

1. Mensajero Municipal = Empleado designado por &l alcalde para hacer uso de vehiculos municipales visitar las
agencias o lugares que se le indique para entregar o recibir correspondencia o documentos oficiales.

2. Director de Finanzas = Funcionario a cargo de dirigir y supervisar todo e proceso contable y financiero del
Municipio.

ARTICULO IV - ASIGNACION DE FONDOS

El Director de Finanzas creara un fondo de caja menuda (petty cash) de (3150.00) ciento cincuenta que el
mismo nunca sera mayor de veinticinco  dolares ($25.00) semanales y se utilizara Unica y exclusivamente para
cubrir los gastos de estacionamiento del mensajero municipal en sus gestiones oficiales. El fondo se repondra
cuantas veces sea necesario por el importe total gastado y evidenciado. Al reponer el fondo se cargaran los gastos
a la partida correspondiente.

ARTICULO V-MODO DE USO

El mensajero, cuando lo creyere necesario, solicitara al Director de Finanzas o su representante autorizado,
la cantidad que estime necesaria si para la agencia que habra de visitar no hay facilidades de estacionamiento
gratuito. El Director de Finanzas le entregara el importe solicitado y lo hara firmar como constancia de ello.
ARTICULO VI - DEBERES DEL MENSAJERQO

Sera responsabilidad del mensajero cumplir con lo siguiente:

1. Llenar hoja de peticidn del efectivo y devolver diariamente la porcidn del dinero adelantado no gastado.

2. Deberaentrega recibos originales para reponer fondos ufifizados. De no haberlos
debera detallar el lugar del estacionamiento, nombre e importe pagado, asi como fa fecha.

3. El no cumplir con lo dispuesto en rendir informes y devolver el dinero no gastado expone al mensajero a
medidas disciplinarias establecidas para los empleados municipales




ARTICULO VIl - VIGENCIA

Este reglamento entrara en vigor una vez firmado por el sefior alcalde y copia del mismo debe ser remitido
a los funcionarios municipales y estatales con interés en el mismo.

Aprobado hoydia_ 21 de ___mayo de 2013.




