ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
GOBIERNO MUNICIPAL
DORADO, PUERTO RICO

PROYECTO DE ORDENANZA NUMERO: __ 179
ORDENANZA NUMERO: _ 4° SERIE: 2014-2015

PARA ESTABLECER EL CONTROL DE USO Y CONSERVACION DE VEHICULOS
DE MOTOR PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE DORADO, PUERTO RICO; Y PARA
OTROS FINES.

POR CUANTO: La Ley 81 del 30 de agosto de 1991, segin enmendada, conocida
como “Ley de Municipios Autdonomos del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico” en su Articulo 8.013 Custodia y Control de la Propiedad
Municipal, sefiala:

La custodia, cuidado, control y contabilidad de la propiedad
municipal adquirida y asignada para uso por las Ramas Ejecutivas y
Legislativa sera responsabilidad del Alcalde y la Asamblea Municipal
0 sus representantes autorizados, respectivamente. Esta
responsabilidad se ejercera de conformidad con las normas y
reglamentos que a tales efectos promulgue el Comisionado.

Todo funcionario o empleado municipal que haga uso o asuma la
custodia, cuidado y control fisico de cualquier propiedad municipal,
respondera al municipio por su valor en casos de pérdida, deterioro
indebido o dafio ocasionado por negligencia o falta de cuidado a la
misma, de acuerdo con las normas que establezca el Comisionado.

El Alcalde o su representante autorizado rendira al Comisionado
aquellos informes sobre la propiedad municipal que éste le requiera
para llevar a cabo las funciones que le han sido conferidas por ley.
Igual responsabilidad tendra el Presidente de la Asamblea respecto
a la propiedad en uso por la Rama Legislativa Municipal.”

POR CUANTO: El Reglamento Revisado sobre Normas Basicas para los Municipios
emitido por la Oficina del Comisionado de Asuntos Municipales en
su Capitulo VIl establece como se llevara a cabo la custodia, control
y contabilidad de la propiedad municipal.

POR CUANTO: Las disposiciones citadas son aplicables a los vehiculos de motor
propiedad del Municipio de Dorado por lo que se hace necesario
establecer un control de uso y conservacion de esta propiedad.

POR TANTO: Yo, Carlos A. Ldépez Rivera, Alcalde del Gobierno Municipal de
Dorado, Puerto Rico, en virtud de la facultad conferida por la Ley
Num. 81, del 30 de agosto de 1991, segun enmendada, conocida
como “Municipios Auténomos”, por la presente se dispone lo
siguiente:

SECCION 1 RA:  Se establece el control de uso y conservacién de los vehiculos de
motor propiedad de la Administracidén Municipio de Dorado, Puerto
Rico.

SECCION 2 DA:  Se establece un sistema de informacién diario de viajes de forma
enumerada para controlar y autorizar el movimiento de cada
vehiculo.

SECCION 3 RA:  Los choferes de vehiculos no iniciaran labor alguna hasta tanto no
se le haya provisto de la copia de autorizacién de uso de vehiculos




SECCION 4 TA:

SECCION 5 TA:

SECCION 6 TA:

SECCION 7 MA:

SECCION 8 VA:

SECCION 9 NA:

SECCION 10 MA:

SECCION 11 MA:

SECCION 12 MA:

SECCION 13 MA:

municipales correspondientes. Dichos choferes firmaran Ia
autorizacion diariamente y las entregaran al encargado de
transportacion o su representante, quien la revisara y las archivara
hasta tanto las cartas o registros del municipio sean examinados por
el Contralor o la Oficina de Autoria Interna.

Ningun funcionario o empleado municipal que no esté autorizado por
el Alcalde y que no esté autorizado por el Director de Obras Publicas
Estatal mediante licencia a los efectos, podra conducir un vehiculo
municipal.

Los funcionarios o empleados que viajan en asuntos oficiales en un
vehiculo municipal deberan cenirse a la ruta autorizada. Cuando el
vehiculo tenga que desviarse de su ruta oficial por exigencia del
municipio o por alguna emergencia, el funcionario o empleado que
tomase el vehiculo insertara una nota bajo su firma en el apartado
OBSERVACIONES” en la autorizaciéon de uso e inspeccion diaria
indicando las razones que motivaron el cambio de ruta.

Los vehiculos municipales no podran transportar pasajeros a menos
que éstos viajen en gestiones oficiales o que estén autorizados para
ello.

Si al iniciar un viaje el chofer del vehiculo determina que el
mecanismo del vehiculo no esta en condiciones de ofrecer servicios
y seguridad lo notificara por escrito al encargado de transportacion
de modo que éste haga las gestiones necesarias para que se repare.

Cuando al vehiculo le ocurra algln accidente el conductor del mismo
notificaréd inmediatamente al encargad de transportacién para que
se tome las providencias necesarias al fin de corregir desperfectos
y proteger el vehiculo. Ningun vehiculo sera dejado abandonado
en el lugar donde ocurra el desperfecto.

Cuando a un vehiculo le ocurra alglin accidente su conductor se
comunicara e informara inmediatamente al Cuartel de la Policia mas
cercano e informara al Departamento de Transportacién Municipal.
El supervisor hara un informe sobre el accidente, el cual se incluira
en el expediente del conductor junto con el informe de la policia y la
determinacion final.

El Alcalde tomara las medidas de seguridad necesarias para
mantener el garaje municipal en tales condiciones que los vehiculos
alli guardados estén debidamente protegidos de robo u otros dafios
maliciosos.

El Alcalde, el Director (a) de OMME, el Director (a) de Obras
Publicas y el Comisionado de la Policia Municipal seréan los Unicos
que usara los vehiculos asignados a sus dependencias las 24 horas.

Los vehiculos municipales deberan guardarse en el garaje municipal
o en el lugar designado para esos fines no mas tarde de las
4:30 p.m. Ningln vehiculo podra estar fuera de los garajes
municipales a menos que el mismo se encuentre en uso oficial, se
guarden en los garajes municipales, a excepciéon de aquellos
funcionarios asignados que estén autorizados por el Alcalde,
quienes lo utilizaran estrictamente en gestiones oficiales.

Sera de cada persona con vehiculos asignados a su cargo de
conservar y proteger debidamente esta propiedad, mantenerla en el
garaje municipal mientras no esté en uso, darle el uso oficial debido,
informar cualquier accidente y dafios que sufra, responder por los




dafos y deterioro que se deban a su negligencia, exigir
responsabilidad si se debe a negligencia de otros y tomar todas
aquellas medidas que sean necesarias para la conservacién y buen
funcionamiento de los vehiculos bajo su control.

SECCION 14 MA: Toda persona a la que se autorice el uso de un vehiculo debera
entregar las llaves del mismo en la Oficina de Transportacion en
Obras Publicas Municipal o en los garajes donde corresponda, al
guardarse el vehiculo. Al momento de entregar el vehiculo el
encargado de transportacion o su representante lo inspeccionara
junto al conductor. Bajo ninguna circunstancia los empleados o
funcionarios obtendran un duplicado de las llaves de los vehiculos.

SECCION 15 TA: Todo equipo pesado como “digger”, “loader” y “grader” debe ser
transportado en plataforma cuando se mueva de un lugar a otro.

SECCION 16 MA: El Alcalde o persona en quien este delegue debera establecer un
control sobre el mantenimiento preventivo de los vehiculos del
municipio, debera organizar un sistema periédico de lavado,
engrase, cambio de aceite e inspecciones para asegurar el mejor
funcionamiento de los vehiculos.

SECCION 17 MA: Cualquier violacion a las disposiciones en esta Orden Ejecutiva
seran motivos para que se tomen las acciones disciplinarias que
proceda segun las disposiciones de la Ley y los reglamentos
municipales.

SECCION 18 VA: Informar la determinacién tomada a la Legislatura Municipal y a la
Comisionada de Asuntos Municipales.

SECCION 19 NA: Toda ordenanza o resolucion o parte de la misma que estuviese en
conflicto con las disposiciones de esta ordenanza queda por la
presente derogada hasta tal conflicto existiese, especificamente la
Ordenanza # 16 Serie: 2003-2004.

En testimonio de la cual, firmo la presente y hago estampar en ella
el gran sello del Gobierno Municipal de Dorado, en la Ciudad de
Dorado, Puerto Rico, hoy 14 de  mayo de 2015.

Adoptada por la Legislatura Municipal de Dorado, Puerto Rico, el dia_14 de mayo de 2015.

. . e ,
%ﬂf’[@é@{ oni%/ ier Sotano Rivera — -

Presidente Legislatura Municipal -~ Secretario Legislatura Municipal

Aprobada por el Honorable Alcalde de Dorado, Puerto Rico, el dia 14 de mayo de 2015.

el ~ Carlos A/Lépez Rivera
Alcalde
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‘ ' ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
: GOBIERNO MUNICIPAL
DORADO, PUERTO RICO
PROYECTO DE ommNANZA NOMERO 34 . SERIE 2003-2004-

ORDENANZA NU].VIE RO__16

PARRA ESTABL) EE‘ EL, CONTROL DE USO Y CONSERVACION DE VEHICULOS DI
MOTOR PROP]DE‘}[?}AD DEL MUNICIPIO DE DORADO, PUERTO RICO.

POR CUANTO : LaLey 81 del 30 de agosto de 1991, segiin enmendada, conocida como “Ley
d¢ Municipios Auténomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico”en su
A}rt[cuio 8.013 Custodia y Control de la Propiedad Municipal, sefiala:

“La custodia, cuidado, comtrol y contabilidad de la propiedad mumicipal
a:rglquirida y asignada para uso por las Ramas Ejecutiva v Legislativa serd
responsabilidad del Alcalde y la Asamblea Municipal o sus . representantes

autorizados, respectivamente. Esta - responsabilidad se ejercerd de
" conformidad con las normas y reglamentos que a tales efectos promulgue el

Comisionado,

Todo fimcionario o empleado municipal que haga uso o asuma la custodie,
cuidado y comtrol fisico de cualquier propiedad wnumicipal, responderd al
Mummpm por su valor en casos de pérdida, deterioro indebido o dafio

¢iasionado por negligencia o falta de cuidado a la misma, de acuerdo con las
nprmas que establezca el Comisionado.

_'-Ei Alcalde o su representante autorizado rendird al Comisionado aquellos
iziformes sobre la propiedad mumicipal que éste le requiera para llevar a cabo,
: *1zs funciones que le han sido conferidas por ley. Igual responsabilidad tendrd

-’ & Presidente de la Asamblea respecto a la proplcdad. en uso por la Rama
' Leglslaiwa Municipal.”

POR CUANTO 1 :E'l R%glamento Revisado sobre Normas Bésicas para los Municipios emitido
‘ :. por la Oficina del Comisionado de Asuntos Municipales en su Capitulo VII

o ditablece como se llevard a cabo la custocha control 'y contabilidad de la
p:opledad mumnicipal.

POR CUANTO : Las disposiciones citadas son aplicables & Ios vehiculos de motor propiedad
o1 Municipio de Dorado por lo que se hace necesario establecer n control de
30 y conservacién de esta propiedad.

POR TANTO :. Vo, Carlos A. Lépez Rivera, Alcalde del Gobierno Municipal de Dorado,
Pirerto Rico, en virtud de la facultad conferida por la Ley Nim. 81, del 30 de
agosto de 1991, seglin enmendada, conocida como “Municipios Auténomos”,
por la presente se dispone los siguiente:

SECCION1RA :. El‘:;f-: esteblece el control de uso y conservacién de los vehiculos de motor
.propiedad de la Administracién Municipio de Dorado, Puerto Rico.

SECCION 2DA e establece un sistema de informacién diaro de viajes de forma enumerada
: para comtrolar y autorizar el movimiento de cada yehiculo,

SECCION3 RA : Los chéferes de vehiculos no iniciarén labor alguna basta tanto no se le haya
provisto de la copia de autorizacién de wso de vehiculos municipales
correspondwntes Dichos chéferes firmarsdn la autorizacién diariamente Y las
mtcegaran al encargado de transportacién o su representante, quien la revisara

¥ las archivard hasta tanto las cartas o registros del Municipio sean
: e,::ammados por el Contralor o la Oficina de Autor{a Interna.
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SECCION 4 TA :' Wingin funcionario o empleado mumicipal que mo esté autorizado por el
- #lcalde y que no esté autorizado por el Director de Obras Piblicas Estatal

mediante licencia a los efectos, podré conducir un vehicule municipal.
SECCION 5 TA : Los funcionarios o empleados que viajan en asuntos oficiales en un vehiculo

. municipal deberén ceffirse a la ruta anforizada. Cuando el vehiculo tenga que
" dssviarse de su ruta oficial por exigencia del Municipio o por alguna
&mergencia, el funcionario o empleado que tomase el vehiculo insertard una
Tipta bajo su firma en el apartado “OBSERVACIONES” en la autorizacién

dk uso e inspeceién diaria indicando las razones que motivaron el cambio de
Tste.
!

SECCION 6 TA 3 TLos vehiculos municipales no podrén, transportar pasajeros a raenos que éstos
: viajen en gestiones oficiales o que estén antorizados para ello.

SECCION 7 MA : &.1 al iniciar v viaje el chofer del vehiculo determina que el mecanismo del
' vzhiculo no estd en condiciones de ofrecer servicios y seguridad lo notificard

por escrito al encargado de transportacién de modo que éste haga las gestiones
IISCESATIAS PATa qUE Se Iepare.

SECCION 8 VA : -Cuando al vehiculo le ocurra algin desperfecto mecdnico el conductor del
‘ " mismo notificard inmediatamente al encargado de transportacifn para que se
tome las providencias necesarias al fin de corregir desperfectos y proteger el

vzhiculo. Ningln vehiculo serd dejado abandonado en el lugar donde ocurra
¢l desperfecto.

i SECCION 9 NA : Cuando aun vehiculo le ocurra algiin accidente su conductor se cormicard e
. informard inmediatamente al Cuartel de la Policfa mas cercano ¢ informaré al
Departamento de Transportacién Municipal. El supervisor hard wm informe
sybre el accidente, el cual se incluird en el expediente del conductor junto con
&' informe de 1a policia v la determinacién final.

SECCION 10 MA : 111 Alcalde tomaré las medidas de seguridad necesarias para mantener el
' " garaje municipal en tales condiciones que los vehiculos alli guardados estén
debidamente protegidos de robe u otros dafios maliciosos.

SECCION 11 MA ¢ Fl Alcalde es el tmico que usard un vehiculo las.24 horas.

SECCION 12 MA. : Los vehictlos municipales deberdn guardarse en el garaje municipal o en el
lugar designado para esos fines no més tarde de las 4:30 PM. Ningiin
. wiehiculo podra estar fuera de los garajes municipales 2 menos que el mismo se
éhcuentre en uso oficial, se guarden en los garajes municipales, a excepcion
de aquellos funcionarios asignados.que estén autorizadoes por el Alcalde,
'@Wwﬁﬁzmﬁn estrictamente en gestiones oficiales. il
_,_.-—-—""—-—_'—___-—‘“——'__-—.-__—__—__'—‘_-—-"

—_— J

SECCION 13 MA : Sera de cada persona con vehiculos asignados a su cargo de conservar ¥
proteger debidamente esta propiedad, mantenerla en el garaje municipal
njientras no esté en uso, darle el uso oficial debido, informar cualquier
ascidente y dafios que sufra, responder por los dafios y deterioro que se deban
2 su riegligencia, exigir responsabilidad si se debe a negligencia de otros y
tomer todas aquellas medidas que sean necesarias para la conservacién y buen
fimcionamiento de los vehfculos bajo su control

SECCION 14 MA : 7oda persona a la que se autorice el uso de un vehiculo deberd entregar las
Taves del mismo en la Oficina de Tramsportacién en Obras Piblicas
Municipal o en los garsjes donde comresponda, al guardarse el vehiitfulo. Al
momento de entregar el vehiculo el encargado de transportacion o su
. fépresentante lo inspeccionard junto al conductor. Bejo ninguna circunstancia
los empleados o fincionarios obtendran un duplicado de las llaves de los
vehicules.

2

v
1
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SECCION 15 TA

SECCION 16 MA

SECCION 17 MA

' SECCION 18 VA

LA VAC RS

: Tedo equipo pesado como “digger”, “loader” y “grader” debe ser transportado
. e plataforma cuando se mueva de un lugar a otro.

: Bi.Alcalde o persona en quien este delegue debers establecer un control sobre

£}, mantenimiento preventivo de los vehiculos del Municipio, deberd organizar

ar; sistema periddico de lavado, engrase, cambio de aceite e inspecciones para.
ssgurar el mejor funcionamiento de los vehiculos.

: Cuoalquier violacion a las disposiciones en esta Orden Ejecutiva serdn motivos

bara que se tomen las acciomes disciplinarias que proceda segin las
disposioione:s de la Ley v los reglamentos mumicipales.

:_m ‘ormar la determinacién tomada a la Legislature Mumclpal y a la

Cimisionada de Asuntos Municipales.

Er. Testimonio de la cual, firmo la presente y hago estampar en ella el gran
sello del Gobierno Municipal de Dorado, en la Ciudad de Dorado, Puerto
Rizo,hoy 29 de septiembre de 2003.

AdoPtadéL por la Legi'sg-latu:ra.Municipal de Dorado, Puerto Rico, el dia25 desept.  de2003.

Migu

A.
oncepcidy Blez
- PresidenteLegislaturd Municipal

Aprobada por el Houorable Alcalde de Dorado, Puerto Rico, el dia 26de sept.  de 2003.
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTC RICO
GOBIERNO MUNICIPAL -
- DORADQ, PUERTO RICO
FEELAMENTO NUM. 2 ' SERIE: 2000-2001

REGLAMENTOC CONIROL USO VEEICULOS OFICIALES Y PARA OTROS
FINES: - _ :

ARTICULO I

Normas de control interno para el uso de vehiculo oficial ¥ de entrada y salida al garaje
municipal y para otros fines. '

- ARTICULO I

- Este reglamento se adopta en cumplimiento con el Axticulo 3.009 (c) v (d)

(facultades y deberes generales del alcalde) de la Ley de Municipios Auténomos Ley
81 del 30 de agosto de 1991, '

ARTICULO T
Como norma de contro] interno hemos establecido 1o siguiente:

1- Todo vehiculo ‘de motor propiedad del municipio sera utilizado para
4 gestiones oficiales \inicamente.
e

2- Los vehiculos deben permanecer en el garaje de obras piiblicas a la
hora que el fimcionario que Io esta utilizando termina Ia jornada de
trabajo (en o antes de las 4:30 P.M.). : '

3- Solo podrén permanecer fuera del 4rea del garaje aquellos vehifenlos .
que por la naturaleza del trabajo del que lo. utiliza, fuera necesatio
autorizar su uso firera de horas laborables. Bsta autorizacién serd por
escrito y solamente el alcalde podra autorizar Ja misma. En situaciones
que por necesidad del servicio seanecesario autorizar el uso de vehiculos
oficizles fuera de horas laborables a otros empleados o fincionarios por

‘. determinado tlempo, el alcalde podrd awtorizar Jos mismos
verbalmente, ‘ .
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4~ No se permitiré la entrada de vehienlog privados en los predios del
gargje. |

5- Los vehioulos privados de suplidores, vendedores, mecénicos o de
cualquier compafifa que preste servicios mediante contrato al Municipio,
sélo podré eutrar al garaje mostrando 14 orden de servicios firmada por el
Director de Obras Piiblicas,

6- El personal de seguridad llevard un registro de la emrada y salida de
los vehiculos oficiales que lleguen al taller. Andtarén la hora de ilegada
y salida de los mismos. Esto se hard independientemente de las veces que
entre o.salga el vehiculo del garaje.

7-Elpersonal de seguridad velarg porque no se gstacionen vehiculos en
la salida del garaje, que impida la libre salida o entrada al mismo.

8~ El personal de seguridad velard porque no entre ninguna persona que
no sea empleado del Municipio de Dorado, sin antes tomar datos que
indiquen la gestién que realizard v la persona que visitard., Se utilizard
un formulario como regisiro de visitas que indicard la hora de llegada v

la salida. Bn caso de que la persona venga acompafiada porun empleado,

se le tomard la informacién y el nombre del empleado que le acompatis.

9- Bl personal de seguridad velard que al concluir los trabajos del dfa, no
queden vehioulos mal estacionados o bloqueando otros vehfeulos. Se
asegurard, en aquellps casos que por la escasez de estacionamiento

bloqueen otros vehiculos,. que las llaves estén disponibles para moverlos
de ser necesarios. ' ;

10-No se permiﬁré a ningfin empleado en la cageta o 4rea de trabajo del

guardia. Los periodos de “break” y almuerzo deben pasarlos en el -

" merendero provisto para esto.

11- El personal de seguridad inspa'ccionaré los vehiculos de los cuales
recibird llaves. De encontrar alguna situacién anormal deberd notificarlo

a su supervisor inmediatamente. Se le proveerd un formulario para esta
‘tarea, : :

P. 005
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' 12-Elportén de entrada al garaje se cerrard a las tres y treinta de la tarde
(3:30 P.M.). El personal de seguridad anoterd las tablillas de los
vehiculos que entren al taller pasada esa hora v el mombre del conductor,

13- El personal de seguridad debers cumplir con su turne, segtin indicado
en el itinerario de trabajo y vestirdn el uniforme asignado,

14- E1 ﬁarsonal de seguridad llevard en los turnos nocturnos v fnes de
semana, el control del despacho de gasolina.. Cumlzhmemara el
 formulario COIIBSPOIldlEITJi:E: para este servicio,

15-El personal de s'eguridad se mantendrd en e_l area de la caseta de

vigilantes durante el horario de operacidn del garaje. Bn las tardes v en

todos los fumos en fines de Semana hard rondas preventivas,
’ asegurandose que el portén quede debidamente cerrado. :

16- El personal de seguridad le exigird a los empleados que vengan a -
trabajar dias libres o feriados ¢ en horarios noctirnos, una autorizacién;
la cual debe ser endosada por el Director'de Obras Pablicas.

17- El Director de Obras Puiblicas junto al personal correspendiente serdn
. responsables por velar que estas nermas se cumplan,

ARTICULO 4

Estas. Normas entran en vigor a partir de la fecha de aprobacién. .

Aprobado par el Alcalde de Dorado, hoy 07 de agosto de 2000 en I Cindad de
Dorado, Puerto Rico.




