ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
LEGISLATURA MUNICYPAL
DORADO, PUERTO RICO

PROYECTO DE ORDENANZA NUMERO :53

ORDENANZAS NUMERO ___ »3 SERIE: 2003-2004

PARA AUTORIZAR LA CREACION DEL FONDO DE CAJA
MENUDA PARA EL DEPARTAMENTO DE FINANZAS Y OTROS

FINES:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR TANTO:

Seccion 1ra.:

Seccion 2da.:

1-

2-

El Capitulo I'V Seccion 24 del Reglamento Revisado Sobre Normas Basicas para

los Municipios de Puerto Rico dispone para la creacion de fondo de caja
menuda.

La Divisién de Firanzas, entre otras cosas, es responsable de todos los
desembolsos para el funcionamiento de todas las dependencias municipales. Al
efecto, las dependencias mumicipales efectian sus compras a través del
procedimiento establecido. . ~

Algunas compras suministros y servicios de las dependencias municipales son
urgentes o surgen de imprevisto y su costo es menos de $25.00. El costo de
producir un comprobante de desembolso y cheque y la urgencia del gasto hace
improcedente seguir el procedimiento usual de compras. Por lo que el Director
de Finanzas solicito la creacién de un fondo de caja menuda para atender estas
sitgaciones.

ORDENESE POR ESTA LEGISLATURA MUNICIPAL

Autorizamos al Director de Finanzas a establecer un fondo de caja menuda para
la Divisién de Finanzas por $500.00 el cual serd separado de la cuenta corriente
general del municipio.

Disponer las siguientes normas para operar el fondo.

Fl fondo estar4 bajo la custodia del funcionario o empleado que designe, por
escrito, el Director de Finanzas.

El fondo se usara para facilitar el efectivo, a todas las dependencias municipales,
para adquirir bienes y servicios por un valor menor de $25.00 y cuya urgencia
no pueda esperar por ¢} proceso de una orden de compra.

Las dependencias designaran, por escrito, un funcionario o empleado autorizado
a solicitar al Departamento de Finanzas el efectivo requerido.

El funcionario o empleado designado firmara un recibo como evidencia dehaber
recibido el efectivo.




El funcionario o empleado designado entregara al Departamento de Finanza la
factura o recibo debidamente firmado por la persona que recibid el pago v la
diferencia no utilizada, si alguna, en o antes de las 24 horas después de recibir
el efectivo.

6-  El fondo se repondra cuantas veces sea necesario, por el importe total gastado
y evidenciado por los documentos y justificantes. Al reponer el fondo se
cargaran los gastos a las partidas correspondientes.
i 7-  Laumdad de Auditoria Interna realizaran intervenciones periddicas del fondo
5 para verificar el buen uso del mismo.

Secicién 3ra.: Esta ordenanza entrara en vigor al ser aprobada y firmada por el alcalde de
Dorado. Seran enviadas copias alos funcionarios municipales con interés en
i elia.
|
!
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Adoptada por la Legislatura Municipal el dia 39 de octubre de 2003.

/
Iz B
Hon. I4. Iizi
Presidente Secrefaria Legislatura Municipal
Aprobada por el Honorable Alcalde el dia 31  de octubre de 2003.

Aﬁﬁ}z Rivera

7 Alcalde




Gitondo Litwe Hrociade do Poorts Rico

CNrnicipio do Lorado

PO Do 588 Doradlo, Phsents Rivo 00646 » Fel. (787) 796-1230 » Faz (787) 796-3660

135 de octubre de 2003,

Sr. Miguel A. Concepcidn Béez

Presidente Legislatura Mumnicipal

Municipio de Derado

Pabellén Comercial “Rafael Hernandez Colon”
Dorado, Puerto Rico 00646

Estimado sefior Concepcion Baez:

Solicitamos autorizacion para crear un fondo de caja menuda para la Division de Finanzas del -
Municipio por $500.00. Este fondo atenderd los gastos miscelaneos necesarios e imprevistos de los
Departamentos de Obras Piblicas, Oficina de Arte y Cultura y otras dependencias del municipio que
no cuenten con fondos de caja menuda.

Hacemos esta solicitud luego de analizar el costo de producir un desembolso de menos de $25.00
dolares, los que conlleva una orden de compra, cheque y otros. Ademas, la necesidad o urgencia de
es0s gastos que no deben esperar por el proceso de compra regular.

Contamos con la autorizacion solicitada y con la correspondiente ordenanza.

Cordialmente,

 Dosado - Roratso do ponto Roieo




Botwcdo Libre SHiociade do DPuerts Rico
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15 de octubre de 2003.

Sr. Miguel A. Concepcidn Baez

Presidente Legislatura Municipal

Muuicipio de Dorado

Pabellén Comercial “Rafael Hernandez Colon”
Dorado, Puerto Rico 00646

Estimado sefior Concepcidn Baez:
Solicitamos autorizacion para crear un fondo de caja menuda para la Division de Finanzas del
Municipio por $500.00. Este fondo atendera los gastos miscelaneos necesarios e imprevistos de los

Departamentos de Obras Publicas, Oficina de Arte y Cultura y otras dependencias del municipio que
no cuenten con fondos de caja menuda.

Hacemos esta solicitud luego de analizar el costo de producir un desembolso de menos de $25.00
dolares, los que conlleva una orden de compra, cheque y Otros. Ademas, la necesidad o urgencia de
esos gastos que no deben esperar por el proceso de compra regular.

Contamos con la autorizacién solicitada y con la correspondiente ordenanza.

Cordialmente,
s v
/ Carlos A Lopez Rivera




